【毕业审核】主流程
【学分要求管理】-【毕业资格审查】
【毕业审核】具体操作
建议：先进行毕业生成绩录入和异动学生的成绩认定
步骤1：请依次点击【学籍管理】-【毕业管理】-【学分要求管理】, 打开学分要求管理设置界面。
[image: ]
步骤2.点击【统计】，进行毕业专业统计，根据要求依次设置导入毕业专业。注意勾选【是否将统计结果同步审查设置条件】
[image: ]
步骤3.点击毕业审查设置，进行毕业条件的设置。【说明】：第一次统计专业之后必须要进到“毕业审查设置”“学位审查设置”页面，点击保存。
[image: ]
毕业条件设置：勾选学分完成情况项，设置对应的审查值；勾选对应执行计划内课程及格项。
[image: ]
【说明】：注意【设置课程属性】中，公选课不勾选，如下图
[image: ]

学位审查设置，只需要设置“学分完成情况”，要求与“毕业条件设置”页面中设置值保持一致。
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点击【保存】
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步骤4.点击【学籍管理】-【毕业管理】-【毕业资格审查】，进入毕业资格审查界面，对各个专业下的各个学生进行毕业资格审查
[image: ]
步骤5.首先必须要点击【统计】，将学生最新的成绩信息统计过来，公选课对应类别的选项设置为公选（其默认选项也为公选）
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【说明】：注意勾选五项
步骤6.点击【毕业审查】，进行毕业审查设置。
[image: ]
【说明】：选择审查条件名称，只有第一次进行审查模式设置的情况下选择追加模式，后续均选择为覆盖模式
[image: ]
步骤7：我们可以在“毕业结论”（如图一）查看学生毕业条件是否达标，也可以点击【查看学分】进行查看详细的课程修读情况（如图二）
[image: ]
图一
[image: ]
图二
步骤8.点击【毕业生信息管理】，可统一查看整个院系毕业生相关信息。
[image: ]
特殊情况处理方式：
1.未转专业和未休学的正常班级学生，如【毕业审核结果】中显示【未达到毕业要求】，除了能确定的未毕业原因外，而有些毕业原因却不明，在【查看学分】各项中也无特殊情况出现，这时候需要专门核对学生课程学分或者课程属性有无问题（从学分显示异常情况判断分析，如图一和图二），如有问题，请联系教务处成绩管理员。
[image: ]
图一  异常学分
[image: ]
图二  异常学分核查情况

2.因部分特殊学生没有修读完执行计划内所有课程，但学分已达到毕业要求，可通过【修改审查结果】准予毕业，如图三所示。
[image: ]
图三 修改审查结果
注意：这一项必须填写修改原因和上传准予毕业的系部领导签字盖章和教务处签字盖章有效文件。
[bookmark: _GoBack]
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