[bookmark: _GoBack]四川省192次自学考试
毕业证书申请办理的通知
各助学中心：
我省2019年下半年高等教育自学考试毕业证书审查办理工作将于近期开始，本次办证工作在新系统进行，变动比较大，现将有关事宜通知如下。
一、日程安排
各助学中心要严格按照《四川省2019年下半年高等教育自学考试毕业证书审查办理工作日程安排表》（详见附件1）提前周知考生。
2、 工作流程
本次毕业申请由考生从新版自学考试管理信息系统（以下简称新系统）考生端（网址为https://zk.sceea.cn）提交，首先进行申请本科的前置学历审核线上申请，再进行毕业申请；助学中心现场受理考生的毕业申请材料并通过新系统管理端（网址为https://zkk.sceea.cn）逐级审核（详见附件2）。
3、 毕业审核
（一）毕业申请审核
助学中心要结合考生在新系统中提交的毕业申请信息和现场提交毕业申请材料，认真审核考生的个人信息（姓名、性别、民族、身份证号是否与有效居民身份证证件一致，照片是否符合毕业要求）和毕业专业（新系统中和材料上申请的毕业专业是否一致）。并在系统中处理审核结果，在《四川省高等教育自学考试毕业申请表》（详见附件3）上签署审核意见并署章，凡未完成新系统中提交毕业申请、现场提交申请材料的考生，不予受理其毕业申请。
（二）停考专业毕业审核
停考专业符合毕业条件的毕业申请若无法在新系统中提交，助学中心应受理考生的现场申请，认真审核考生的专业毕业条件和个人信息（要求同毕业申请审核）。审核通过后在《四川省高等教育自学考试停考专业毕业申请表》（详见附件4）上签署意见并署章，并在考生申请当日及时联系西科大自考办，统一上报省教育考试院自学考试处待审核结果反馈后，再通知考生在新系统中上传毕业申请。
（三）同一准考证号办理第二个专业毕业审核
申请办理同一准考证号第二个专业毕业的考生，首先须在考生端申请更改准考证号，申请提交后更改即时生效，考生须使用新生成的准考证号完成毕业申请流程，按照“毕业申请审核”流程进行审核。
（四）毕业证明书的申请
若考生的毕业证书遗失或损毁，考生应在规定时间内，提交办理四川省高等教育自学考试毕业证明书的申请，并填报《四川省高等教育自学考试毕业证明申请表》（详见附件5）。学校对提供的相关材料进行严格审核，审核通过后，在新系统中录入申请信息并提交。对2005年12月及以后的毕业生（已摄像），使用办证时的照片，不再收取考生照片；2005年12月以前的毕业生，应提交二寸蓝底照片两张。
四、材料上报
各助学中心应在2019年12月4日前将申请材料汇总整理后，报送西科大自考办。凡因上报的材料不清晰、不规范或逾期上报，造成考生不能办理毕业证书的由上报单位负责。
（一）毕业申请上报材料（含停考专业毕业申请材料）：
1.《四川省高等教育自学考试毕业申请表》及其他申请材料（分专业按考号顺序）；
2.《四川省高等教育自学考试考生毕业申请材料交接表》（详见附件7）；
3.《四川省高等教育自学考试第19·2次毕业申请名单》（新系统打印）
4.《四川省高等教育自学考试毕业生资格及材料审查责任书》（详见附件6）；
各助学中心要高度重视，提前安排部署相关工作。要指定精通自考业务的专职人员负责政策解释和考生毕业申请受理工作，确保本次工作顺利完成。
特别强调：
1、所有申请本科毕业证的考生都要先进行前置学历审核申请；
2、严格按照时间表规定的时间进系统申请，过期系统会关闭。
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附件1
四川省2019年下半年高等教育
自学考试毕业证书审查办理工作日程安排表
	时  间
	工作内容
	备注

	11月11日至17日
	开通前置学历审核申请业务功能
考生提交前置学历申请
（本次预申请本科毕业考生）
	新系统考生端

	11月18日至22日
	前置学历审核和结果反馈
	省教育考试院
新系统考生端

	11月25日至29日
	开通毕业申请、
更改准考证号申请业务功能
1.考生提交毕业申请
2.考生提交准考证号更改申请
（同一准考证第二专业毕业考生）
3.因专业停考无法提交毕业申请的考生填写《停考专业毕业申请表》并现场提交助学中心并报西科大
	新系统考生端
助学中心
院校自考办
省教育考试院

	12月5日前
	交毕业申请材料

	助学中心








附件2
四川省高等教育自学考试毕业申请流程图（管理端）
[image: B5BBE04BCAABF5B7994CA1BD9A809FDE]
附件3
四川省高等教育自学考试毕业申请表
	准考证号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号

	
	
	
	
	

	拟申请毕业专业名称:                          专业编码：                  

	


身份证复印件（国徽面）
粘贴处


身份证复印件（照片面）
粘贴处






已核对本人毕业信息正确无误。
考生签名：             联系电话：
                                              年    月    日

	助学中心审核意见：
审核人：           年    月    日
（单位署章）

	院校自考办审核意见：
审核人：           年    月    日
（单位署章）

	省教育考试院审核组意见：           
审核人：           年    月    日


附件4
四川省高等教育自学考试停考专业毕业申请表
	准考证号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号

	
	
	
	
	

	拟毕业专业名称和编码
	停考课程名称和编码
	替代课程名称和编码

	
	
	

	
身份证复印件（国徽面）
粘贴处


身份证复印件（照片面）
粘贴处







已核本人毕业信息正确无误。

考生签名：             联系电话：
                                                    年     月    日

	助学中心审核意见：
审核人：           年    月    日
（单位署章）

	院校自考办审核意见：
审核人：           年    月    日
（单位署章）

	省教育考试院审核组意见：           
审核人：           年    月    日


附件5
四川省高等教育自学考试毕业证明申请表

	毕业生姓名
	
	准考证号
	

	毕业专业名称
	
	毕业学历层次
	

	居民身份证号
	
	毕业证书编号
	

	毕业院校名称
	
	毕业时间
	

	申请理由（参加自考的基本情况，遗失或损毁原因）：
	


本人签字：                联系电话：
    年    月    日

	所附材料：
1.有效居民身份证复印件;
2.户口簿复印件；
3. 毕业证书复印件（或毕业生登记表复印件、准考证复印件、课程合格证书复印件其中之一）；
4. 2005年12月以前的毕业需提交两张两寸蓝底照片；
5.颁证后若姓名或身份证号等个人信息发生变更的，需提交公安部门出具的合法证明材料复印件。
	县（市、区）招生考试机构审核意见：


审核人（签名）：


审核时间：    年  月  日


审核单位（署章）：
	市（州）招生考试机构、院校自考办审核意见：


审核人（签名）：


审核时间：      年  月  日


审核单位（署章）：


注：1. 考生提供的相关证明材料须真实有效；
2. 此表一式两份。一份市（州）招生考试机构、院校自考办留存，一份上交省教育考试院。
附件6

四川省高等教育自学考试
毕业生资格及材料审查责任书

西科大自考办：
我单位2019年下半年（19.2次）毕业申请共计        个专业                                                                      ________人。对所有申请毕业的考生，我们均对照省考委公布的相应专业考试计划和相关申请材料，对毕业申请信息进行严格审查，他们均具备毕业资格。若在今后的毕业证注册颁发过程中，出现因我单位审查不严造成的信息错误（姓名、性别、照片、身份证号等）引起的一系列问题，我单位愿意承担相关的责任。


                                 审查单位：_____________
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]                                 分管领导签字：_________
                                 经办人员签字：_________
                            
                                         单位署章
           年      月      日

附件7
四川省高等教育自学考试
考生毕业申请材料交接表
报送单位（署章）：
	毕业申请材料
	专 科          人
	合计
	     人

	
	本 科          人
	
	

	毕业证明申请材料
	合 计          人 

	交件人及联系方式
	

	接收人及联系方式
	

	交接时间、方式
	年     月    日  （面交    邮寄）

	材料退回情况
	专科      人     本科    人

	备  注
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